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INFOS ZUR ADRESSDATENANLIEFERUNG

Datenformat:

*xls (Excel)

Hinweis:

•	 Bitte	die	Daten	immer	mit	Spaltenüberschrift	anliefern.

Datentransfer:

•	 Versand	per	e-Mail	an	info@impressonline.de

•	 Auf	Wunsch	können	Daten	auch	per	FTP	direkt	auf	unseren	Server	geladen	werden.	Sprechen	Sie	uns	an,	

	 wir	schicken	Ihnen	die	Zugangsdaten.

Aufbau von Adressdateien:

•	 Bitte	bauen	Sie	die	Adressdaten	analog	dem	untenstehenden	Beispiel-Schema	auf.

•	 Bitte	verwenden	Sie	innerhalb	der	kompletten	Excel-Datei	keine	Zeilenumbrüche	(keine	Entertaste)!

•	 Alle	Spalten	und	Zeilen	der	Exceltabelle	sollten	als	Text	formatiert	werden,	damit	auch	Zahlen,	wie	z.B.	Post-

leitzahlen,	richtig	dargestellt	werden	können.

•	 Verwenden	Sie	bitte	innerhalb	der	Excel-Tabelle	keinerlei	Formatierungen	(fett,	kursiv,	Farbe,	etc.)!

•	 Wichtig!	Bitte	belassen	Sie	in	Ihrer	Kundendatei	nur	die	Parameter/	Spalten,	die	in	der	Personali-

sierung	auch	wirklich	gedruckt	werden	sollen!

•	 Teilen	Sie	uns	bitte	die	Gliederungsreihenfolge	mit,	wenn	diese	nicht	klar	ersichtlich	ist!

Aufbauschema

Firma	 Ergänzung	 Anrede	 Titel	 Vorname	 Nachname	 Straße	 PLZ	 Ort	 Land	 	

Beispiel

Muster	 Großhandel	 Herr	 Dr.	 Horst	 Meier	 Musterweg	12	 12345	 Musterstadt	 Deutschland	 		
GmbH	 	 	 	 	 	 	 	 	 	


